Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 4/2025
Nadlesniczego Nadlesnictwa Elblag

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA W NADLESNICTWIE ELBLAG

Wszelkie informacje dotyczqce zasad sprzedazy drewna w ramach ponizej wymienionych procedur
sprzedazy drewna, znajdujq sie na stronie Portalu Lesno- Drzewnego.
http.//drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/

| POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/UE  informujemy, e niniejszy regulamin zostat opracowany zgodnie
z w/w aktem prawnym oraz innymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.
Nadlesnictwo Elblag realizujgc obowigzek wynikajgcy z Art.13 RODO informuje, ze wszelkie
informacje dotyczgce Panstwa przystugujgcych praw w tej sprawie, zostaty opublikowane
w klauzuli informacyjnej na stronie nadlesnictwa tj. http://www.elblag.gdansk.lasy.gov.pl/

2. Zgodnie z art. 8 Ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (Dz.U. 2023 poz. 2759
z pdin. zm.) najpdiniej w chwili wyrazenia przez klienta woli zwigzania sie umowa osoba
upowazniona do sprzedazy detalicznej ma obowigzek poinformowac klienta na temat prawa
do reklamacji, rekojmi i zwrotu towaru.

3. Sprzedaz drewna odbywa sie na podstawie zatwierdzonego planu sprzedazy drewna na dany
rok.

4. Roczng pule drewna do sprzedazy detalicznej wydziela Nadlesniczy z ogdlnej masy
przeznaczonej do sprzedazy w danym roku. Podziat puli detalicznej na lesnictwa zawiera
Zatgcznik nr 1 do regulaminu sprzedazy detalicznej.

5. Sprzedaz detaliczna obejmuje sortymenty W, S, M zgodnie z obowigzujgcymi warunkami
technicznymi stanowigcymi Zarzgdzenie Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych nr
51/2019 z dnia 30 wrzes$nia 2019 roku.

6. Sprzedaz detaliczna drewna w lesnictwach odbywa sie na podstawie upowaznienia
Nadlesniczego do sprzedazy (wg. wzoru — zatgcznik nr 2 do regulaminu sprzedazy

detalicznej).



7. Osoby upowaznione do sprzedazy detalicznej obowigzane sg bezwzglednie stosowac sie
do wielkosci i asortymentu przyznanej puli detalicznej.

8. Sprzedaz dokonywana jest na podstawie aktualnego cennika detalicznego zatwierdzonego
przez Nadlesniczego osobng decyzjg w sprawie wprowadzenia cennika sprzedazy detalicznej
drewna.

9. Cennik nalezy umiesci¢ w widocznym dla klientéw miejscu sprzedazy drewna (odpowiada
lesniczy) i stronie internetowej Nadlesnictwa (odpowiada rzecznik prasowy Nadle$nictwa).

10. W uzasadnionych przypadkach lesniczy moze wnioskowa¢ do Nadlesniczego o obnizenie
ceny detalicznej na Scisle okreslone partie surowca drzewnego.

11.Sprzedaz drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej odbywa sie w lesnictwach
zasadniczo w kazdy czwartek w godz. 7.30 — 9.30 lub inny (uzgodniony z lesniczym) dzien
roboczy.

12.Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wytgcznie z udostepnionych Wykazéw
Odbiorczych Drewna.

13. W celu zapewnienia transparentnosci kontaktéw gospodarczych i umozliwienia
pracownikom upowaznionym, przeprowadzanie kontroli drewna nalezy zachowa¢ minimum
1 dniowy (petny 1 dzier roboczy) okres, od pozyskania (przyjecie drewna na magazyn w SILP)
do rozchodu drewna.

14. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie dokonanie rozchodu bez zachowania okresu karencji
dla drewna poddanego kontroli przez upowaznione stuzby lub za zgodg Nadlesniczego
(lub Zastepcy Nadlesniczego) potwierdzong wpisem na ROD wraz
z uzasadnieniem oraz podpisem Nadlesniczego (lub Zastepcy Nadlesniczego).

15.Sprzedaz drewna klientom detalicznym moze odbywaé sie réwniez na warunkach
»samowyrobu“ - kosztem i staraniem nabywcy zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do Zarzadzenia nr

4/2025 Nadlesniczego Nadlesnictwa Elblag.

16. Zakup drewna uzytkowego przez pracownikéw nadlesnictwa na uzytek wtasny odbywac sie
moze wytgcznie na podstawie sporzgdzonego i zatwierdzonego wniosku do Nadlesniczego

uprzednio zaopiniowanego przez Inzyniera Nadzoru.

Il SPRZEDAZ DETALICZNA REALIZOWANA W KANCELARII LESNICTWA.

1. Sprzedaz detaliczna w lesnictwach odbywa sie przy uzyciu drukarki fiskalnej, z ktorej

drukowany jest paragon fiskalny. Wydrukowany paragon nalezy przekazaé niezwfocznie



osobie dokonujacej zaptaty za drewno.

Lesniczy na koniec dnia, w ktdrym prowadzit sprzedaz lub najpdzniej nastepnego dnia przed
rozpoczeciem sprzedazy (lub do godz. 9:00) musi bezwzglednie wydrukowaé raport dobowy
z drukarki fiskalnej.

Dowodem sprzedazy detalicznej w Lesnictwie jest asygnata wystawiana z rejestratora

w dwéch egzemplarzach:

— oryginat dla Nabywcy
— kopia dla Nadlesnictwa jako zatacznik do faktury lub zestawienia sprzedazy

na podstawie paragondw.

Asygnata jest dokumentem wystawianym bez podawania danych osobowych nabywcy
(z wyjatkiem sytuacji, gdy do transakcji bedzie nastepnie wystawiana faktura VAT).

Do egzemplarza kupujgcego dofaczany jest paragon z kasy lub drukarki fiskalnej,
a Asygnata podpisywana jest na wszystkich egzemplarzach przez wystawiajgcego dokument
i podpisywana na egzemplarzu Nadle$nictwa przez klienta na dowdd zapoznania sie
z warunkami kupna — sprzedazy, wraz z paragonem stanowi podstawe do wydania odbiorcy
wymienionych w niej produktéw,

. W uzasadnionych przypadkach (awaria rejestratora) dopuszcza sie wystawienie recznej

asygnaty przez Lesniczego w 4 egzemplarzach:

oryginat dla Nabywcy,

1 kopia Nadlesnictwo,

2 kopia Lesnictwo,

3 kopia bloczek (asygnariusz).

W tym wypadku nalezy wprowadzi¢ transakcje do kasy fiskalnej.

. Zaptaty za drewno dokonuje sie przy uzyciu terminala pfatniczego lub gotéwka bezposrednio
u lesniczego.

Lesniczy na asygnacie potwierdza podpisem dokonanie pfatnosci.

Lesniczy przechowuje pobrang gotowke w kasetce metalowej. W momencie przekroczenia
ustalonego odrebng Decyzjg Nadlesniczego zapasu gotowki lesniczy wptaca gotowke
na rachunek bankowy Nadlesnictwa.

Na koniec miesigca lesniczy obowigzkowo rozlicza sie z posiadanej gotowki ze sprzedazy
wpfacajac gotéwke na rachunek bankowy Nadlesnictwa.

Lesniczy ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za pobrang gotéwke oraz sporzadzone



dokumenty sprzedazy.

10. Sprzedaz detaliczna drewna uzytkowego odbywa sie jedynie na wniosek klienta (osoby
fizyczne i przedsiebiorcy) za zgodg Nadlesniczego.

11. Dla przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg sprzedaz detaliczna odbywa sie
tylko na fakture wystawiong w biurze Nadlesnictwa w dni robocze na podstawie asygnaty
i otrzymanego paragonu kasy fiskalnej.

12.Na zadanie osoba fizyczna moze otrzymac fakture, ktéra zostanie wystawiona w biurze
Nadlesnictwa w dni robocze na podstawie asygnaty i otrzymanego paragonu kasy fiskalnej,
ktorg odbiera osobiscie lub za posrednictwem poczty.

13.Z3danie otrzymania faktury Nabywca winien zgtosi¢ Lesniczemu przed wystawieniem
asygnaty, Lesniczy zaznacza w rejestratorze konieczno$é wystawienia faktury.

14.Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora lesniczego do bazy danych SILP powinien by¢

dokonany w dniu sprzedazy lub nastepnego dnia roboczego do godz. 99,

ODBIOR DREWNA PO SPRZEDAZY DETALICZNEJ.

1. Odbioru drewna z lasu dokonuje nabywca we wtasnym zakresie i na wtasny koszt
w uzgodnieniu z Le$niczym, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty zakupu.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wydtuzenie terminu wywozu za zgodg

lesniczego.

3. Po uptywie terminu wywozu drewna, nadlesnictwo nie ponosi materialnej odpowiedzialnosci
za ewentualng jego deprecjacje lub kradziez, moze réwniez obcigzy¢ kupujgcego kosztami
sktadowania tego drewna oraz podwozu.

4. Wywoz drewna odbywa sie w dni robocze w godzinach pracy Nadlesnictwa Elblag.
Za zgoda Zastepcy Nadlesniczego mozliwe s3 inne godziny pracy lesniczego (zgodnie
z uregulowaniami Regulaminu Pracy Nadlesnictwa Elblag).

5. W dniu odbioru lesniczy lub podlesniczy odnotowuje na oryginale date i ilos¢ wydanego
drewna oraz podpis wydajgcego, a nabywca potwierdza ten fakt swoim podpisem.

6. Kopie asygnaty lesniczy przekazuje do Nadlesnictwa po wydaniu drewna (nie rzadziej niz raz

w miesigcu wraz z dokumentacjg ptacowg).
7. Asygnata jest podstawg do wydania zakupionego drewna.

8. Nabywca lub upowazniony przez niego przewoznik dokonuje odbioru ilosciowego drewna

na gruncie w miejscu wydania surowca.



IV REKLAMACJE DREWNA ZAKUPIONEGO DETALICZNIE

10.

11.

12.

Reklamacje rozpatrywane bedg wedtug zasad i trybu obowigzujgcego u sprzedajacego.

W przypadku zakupu drewna ,loco las” po zrywce, kupujacy lub upowazniony przez niego
przewoznik dokonuje odbioru ilosciowego drewna na gruncie, w miejscu sktadowania
surowca, przed jego zatadunkiem.

Kupujacy zobowigzany jest dokona¢ odbioru jako$ciowego zakupionego surowca w terminie
14 dni od daty wystawienia dokumentu wydania drewna.

Reklamacja na sinizne musi by¢ zgtoszona w terminie 5 dni od daty wystawienia dokumentu
wydania drewna.

Kupujacy powiadamia nadlesnictwo o reklamacji w formie pisemne;.

Reklamacje sprzedanego drewna w terminie 14 dni od zgfoszenia rozpatruje osoba
upowazniona przez Nadlesniczego przy udziale przedstawiciela kupujgcego.

Reklamacje na sinizne nalezy niezwtocznie rozpatrzy¢é w terminie 7 dni od daty zgtoszenia.
Drewno reklamowane winno by¢ udostepnione do rozpatrzenia reklamacji w stanie
nieprzerobionym, umozliwiajgcym jego identyfikacje.

Wady dyskwalifikujgce surowiec okazuje wtasnym staraniem oraz na swdj koszt kupujacy.

Manipulacje reklamowanego surowca kupujgcy i nadleSnictwo wykonujg wspdlnie
w sposob najbardziej dogodny dla stron (rozmanipulowanie drewna odbywa sie staraniem
kupujacego).

Brak rozpatrzenia reklamacji przez nadlesnictwo w uzgodnionym terminie traktuje sie jako jej
uznanie.

W sprawach nieuregulowanych w/w zasadami rozpatrywania reklamacji zastosowanie majg

odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

V KONTROLA WEWNETRZNA SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA

1.

Kontrola drewna odbywa sie zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Kontroli Wewnetrzne;j.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie sie jakosci nieodebranego
W wyznaczonym terminie drewna lub jego utrate.

W przypadku checi zakupienia drewna, ktérego brak w puli detalicznej lesnictwa,



lesniczy wnioskuje o korekte puli do Nadlesniczego.
3. W sprawach spornych lub nieujetych w regulaminie decyzje podejmuje Nadlesniczy.

4. Regulamin obowigzuje zdniem podpisania.

W zatgczeniu:

1. Zatgcznik Nr 1: Pula detaliczna do sprzedazy w 2025 r.

2. Zatgcznik Nr 2: Wzér Upowaznienia do prowadzenia sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie
Elblag.

3. Zatacznik Nr 3: Wzér Zlecenia na sprzedaz w ramach puli detalicznej/deputatu/zapomogi.



