1.

Zatacznik Nr 1
do zapytania cenowego S.270.1.3.2021
SZCZEGOLOWY ZAKRES ZAMOWIENIA

Kompleksowe utrzymanie czystosci budynku biurowym oraz sSwietlicy
Nadlesnictwa Elblag

Sprzatanie codzienne, w dni robocze w godzinach od 12:00 do 18:00, w tym:
a) pokoje biurowe

b) toalety

c) korytarze, hole, klatki schodowe, schody wewnetrzne i zewnetrzne,

WYKAZ POMIESZCZEN

Pomieszczenia w budynku o tgcznej powierzchni 650,90 m? (28 osob zatrudnionych):

a) Piwnica
archiwum
pomieszczenia gospodarcze
aneks kuchenny
2 pomieszczenia socjalne
korytarz
schody
toaleta (1 kabina+ natrysk)

b) Parter
gabinet Nadlesniczego
gabinet Zastepcy Nadlesniczego
sekretariat
pokoje biurowe
kasa
pomieszczenie ochrony
hol przy wejsciu giéwnym
schody
korytarze
schody zewnetrzne (z przodu i z boku budynku )
1 toaleta (2 kabiny)

c) Ipietro
gabinet Sekretarza
gabinet Gtéwnego Ksiegowego
pokoje biurowe
korytarz
1 toaleta (2 kabiny)
1 pomieszczenie socjalne

klatka schodowa gtéwna od parteru do | pietra
klatka schodowa boczna od parteru do strychu

Zakres obowiazkéw do codziennego wykonywania:

P N

czyszczenie powierzchni podiogowych, tj. codzienne odkurzanie korytarzy, mycie
podtég w gabinetach, sekretariacie, pokojach biurowych i w pomieszczeniu socjalnym,
czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, stotow, potek, szaf, szafek, a
takze parapetéw okiennych, pulpitow,

mycie i wycieranie sprzetu AGD

ostrozne i delikatne wycieranie z zewnatrz wszelkich urzgdzen biurowych (przy
zachowaniu nalezytej starannosci), tj. sprzetu komputerowego: kserokopiarek,
drukarek, faksow, niszczarek, aparatow telefonicznych, itp.

porzadkowanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, luster
wiszgcych - z uzyciem witasciwych sSrodkéw chemicznych do danego rodzaju



nawierzchni (w tym srodkami do usuwania kamienia);

6. uzupetnianie wktadéw zapachowych w od$wiezaczach powietrza dostosowanych do
dozownikow posiadanych przez Zamawiajgcego;

7. zabezpieczenie toalet w stojgce, zelowe odswiezacze powietrza,

8. uzupetnianie kostek toaletowych w muszlach klozetowych,

9. zabezpieczenie toalet (stuzbowych) i aneksu kuchennego w ptyn oraz ggbki do mycia
naczyn,

10. uzupetnianie dozownikéw mydta,

11. uzupetnianie papieru toaletowego w papier toaletowy,

12. uzupetnianie dozownikow recznikoéw papierowych w reczniki papierowe;

13. udraznianie urzgdzenh sanitarnych w zakresie podstawowym (przetykanie z uzyciem
srodkéw chemicznych),

14. dbanie o czystos¢ szczotek w sanitariatach,

15. opréznianie i czyszczenie (mycie) koszy na $mieci i pojemnikdw niszczarek oraz
wyposazanie ich w odpowiednie worki na $mieci,

16. oprdznianie pojemnikdw z niszczarek do specjalnych konteneréw na makulature
Zamawiajgcego,

17. wyrzucanie workow ze $mieciami do kontenerow,

18. zwracanie uwagi na zamykanie okien i drzwi oraz wytgczanie sprzetu elektrycznego w
sprzatanych pomieszczeniach, mycie naczyh w gabinetach.

Il. Zakres i czestotliwo$¢ prac objetych umowa (zgodnie zatagcznikiem nr 2 do zapytania
S.270.1.3.2021)
1. Sprzatanie posadzek i poditog:
a) posadzki z tarketu (pow. ok. 348 m?), (pomieszczenia biurowe, korytarze klatki
schodowej) - 3 razy w okresie trwania umowy
* usuwanie powioki polimerowej,
* naktadanie nowej warstwy polimerowej,
» froterowanie;

b) podtoga drewniana (poddasze niezagospodarowane) — 1 raz w okresie trwania

umowy:
* odkurzanie i zmywanie podfogi.

C) czyszczenie poreczy przy schodach z uzyciem wiasciwych srodkéw chemicznych -
3 razy w okresie trwania umowy

2. Mycie okien i przeszklen:
a) wszystkie okna, drzwi przeszklone, $cianki przeszklone - 3 razy w okresie trwania
umowy w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym:
* mycie okien - szyb, ram, futryn, od wewnatrz i na zewnatrz, parapetow, drzwi i
Scianek przeszklonych - technikg dostosowang do rodzaju powierzchni,
pracownikami posiadajgcymi odpowiednie badania lekarskie.

3. Inne czynnosci
a) sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych w
obiektach Nadlesnictwa (w miare potrzeb),
b) sprzatanie archiwum, - 2 razy w okresie trwania umowy:
» odkurzanie dokumentow,
» odkurzanie sprzetéw,
+ odkurzanie scian.
c) sprzatanie poddasza niezagospodarowanego —1 raz w okresie trwania umowy:
* likwidacja pajeczyn;
d) mycie grzejnikow - 3 razy w okresie trwania umowy
e) mycie zyrandoli, lamp, kinkietow - 3 razy w okresie trwania umowy
f) mycie i rozmrazanie lodéwek (3 szt.) - w miare potrzeb.
4. Czyszczenie i pranie mebli tapicerowanych:
a) czyszczenie - pranie tapicerki - w miare potrzeb (Srednio trzy razy w okresie
trwania umowy),
b) czyszczenie i impregnacja tapicerki skorzanej odpowiednimi preparatami
czyszczacymi - w miare potrzeb (Srednio dwa razy w okresie trwania umowy),
€) usuwanie plam - w miare potrzeb.
5. Sprzatanie $wietlicy wraz z aneksem kuchennym i tazienkami - 1 raz w tygodniu w
kazdy czwartek i w miare potrzeb.
6. Sprzatanie serwerowni (pod nadzorem pracownika) — 1 raz w miesigcu




7.
8.

Sprzgtanie pomieszczenh gospodarczych — 1 raz na 3 miesigce
Pielegnacja klombu przed gtéwnym wejsciem do budynku — doraznie w okresie od
wiosny do jesieni.

Ill. Wymagania Zamawiajacego

1.
2.

10.

11.

12,

Zamawiajgcy wymaga wykonywania ustugi w dni robocze w godzinach od 12:00 do
godziny 18:00.

Wykonawca zapewni wtasciwg obsade pracownikow oraz nadzér nad pracg serwisu
sprzatajgcego przez osobe nadzorujgcg. Zamawiajgcy wymaga wykonywania
przedmiotu zaméwienia na najwyzszym, satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego
poziomie jakosciowym, w godzinach i w sktadzie osobowym niezbednym do
wykonywania zamowienia, wynikajgcym ze SZCZEGOLOWEGO ZAKRESU
ZAMOWIENIA.

Wykonawca zabezpieczy we witasnym zakresie profesjonalne urzgdzenia i narzedzia
niezbedne do utrzymania czystosci, przeznaczone do sprzgtania powierzchni
biurowych i wielkometrazowych w tym m. in. odkurzacze, froterki, wielofunkcyjne
maszyny czyszczgce, odkurzacze piorgce, itp. urzadzenia, w ilosci pozwalajgcej
wykonac przedmiotowe zamowienie.

Wykonawca zabezpieczy we wilasnym zakresie profesjonalne $rodki higieniczne,
srodki czystosci niezbedne do realizacji zamoéwienia, w tym rowniez srodki zapachowe,
worki do koszy na odpady oraz do niszczarek, itp. posiadajgce odpowiednie atesty
higieniczne o dopuszczeniu do ogdlnego stosowania, ktére Wykonawca udostepni na
zgdanie Zamawiajgcemu.

Wykonawca stosowac¢ bedzie Srodki czystosci o bezspornej jakosci, odpowiednie dla
rodzaju sprzgtanych powierzchni. Srodki przeznaczone do profesjonalnego utrzymania
czystosci powinny spetnia¢ wymogi Polskich Norm oraz Unii Europejskiej oraz winny
by¢ dopuszczone do stosowania w Polsce w budynkach uzytecznoéci publicznej. W
przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢, a Wykonawca
udokumentowaé posiadanie odpowiednich atestéw uzywanych srodkow.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ nalezyty
porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i ppoz. oraz ponosi petng odpowiedzialnosc
za zatrudnione przez siebie osoby, wykonujgce prace zwigzane z realizacjg
zamoéwienia, w tym za wypadki przy pracy spowodowane brakiem zachowania
ostroznosci, czy brakiem wyposazenia pracownikdw w wymagany przepisami prawa
sprzet i srodki ochronne.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania pracownikdw wyznaczonych do
wykonywania prac porzgdkowych i utrzymania czystosci z danym obiektem oraz
przepisami BHP i p. poz.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg
zamowienia oraz w skutek innych dziatah oséb zatrudnionych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia wykonywania poleceh wydawanych przez
upowaznionych pracownikow Zamawiajgcego, dotyczagcych wiasciwego utrzymania
czystosci i prawidlowego wykonywania prac porzadkowych, przez pracownikéw
Wykonawcy wyznaczonych do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania
czystosci.

Wykonawce o$wiadcza, ze dokonat wizji lokalnej w obiektach Nadlesnictwa Elblgg, w
celu zapoznania sie z zakresem prac i warunkami ich wykonania, w godzinach pracy
instytuciji.

Zamawiajgcy wymaga wykonywania przedmiotu zamoéwienia w sktadzie osobowym
niezbednym do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania czystosci na
najwyzszym, satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie jakosciowym w zakresie
zawartym w SZCZEGOLOWYM ZAKRESIE ZAMOWIENIA, tj.. min. 1 osoby
zatrudnionej na podstawie umowy o prace w wymiarze, co najmniej 3/4 etatu, do
codziennej obstugi porzadkowe.

Zamawiajgcy wymaga zatwierdzenia przez Wykonawce w_dniu podpisania umowy
harmonogramu prac porzadkowych (zatacznik nr 2)




